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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    โรงเรียนยางวิทยาคม  อำเภอบรบือ จังหวัดมหาสารคาม 
ที่…………………..วันที่…………เดือน……………………………พ.ศ……………. 
เรื่อง    แจ้งนักเรียน  ขาดเรียน / หนีเรียน / ไม่เข้าห้องเรียน 
 

 

เรียน    ฝ่ายกิจการนักเรียน 
 

  เนื่องด้วย…………………………………..................................………………นักเรียนชั้น  ม………/………. 
ได้  ขาดเรียน / หนีเรียน / ไม่เข้าห้องเรียน  ในรายวิชา..................................................ชัว่โมงท่ี...........  
วันที่.........เดือน...........................พ.ศ...............  ครผูู้สอน.................................................................... 
ซึ่งในรายวิชานี้นักเรียน 
 (  )  ขาดเรียนมาแล้ว...........ครั้ง   (  )  เวลาเรียนไม่ครบ 80% ( มส.) 
 (  )  หนีเรียน / ไม่เข้าเรียนมาแล้ว............ครั้ง (  )  ขาดเรียนไม่ได้อีกแล้ว 
 (  )  ยังไม่ได้ส่งงาน............ชิ้น   (  )  ไม่มีอุปกรณ์การเรียนมาเรียน 
 (  )  ไม่สนใจเรียน / ไม่ร่วมกิจกรรมการเรียน (  )  อ่ืน ๆ ……………………………………………. 
   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและติดตามนักเรียนให้ดำเนินการแก้ไขแล้วรายงานให้ทราบ  ตามแบบ
บันทึกการติดตามนักเรียน  ยว.9/1      ภายในวันที่……….. เดือน…………………………พ.ศ…………….  เพ่ือดำเนินการ
ต่อไป 
 
 
                     ...................................................... 
        ( ........................................................... )   
                       ครูประจำวิชา             
       
            .................................................. 

(  ......................................................... ) 
                         หัวหน้าฝ่ายกจิการนักเรียน 


